Portal de Pagos a Proveedores

Guia para proveedores de la Autoridad del
Canal de Panama

gran
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Objetivo

Esta guia establece los procesos necesarios para el eficiente y correcto
manejo del Portal de Pago a Proveedores de la Autoridad del Canal

de Panama.

Usted podra:
1. Acceder a la plataforma de consulta con el usuario de SLI

2. Crear un usuario
3. Consultar el estatus de su factura
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Ingreso para Proveedores Registrados en SLI

1. Seleccionar ingreso para proveedores
2. Ingresar usuario y contrasena
3. Solicitar la activacion de roles
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PASO 1 : Seleccionar Ingreso para Proveedores

nal de Panama. Este-portal ha sido disefiado para la

nico Info-proveedores@pancanal.com.

% Seleccione el botdn azul: Ingreso para Proveedores para establecer su usuario y contrasefia
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PASO 2: Ingresar usuario y contrasena

CANAL DF PANAMA

Sign in for suppliers

Use your username and password to login.

Password

Sign in

- Forgot your password? OR
Don't have an account?Sign up now

Colocar el usuario y la contrasefia que utiliza para ingresar en el Sistema de Licitacion por Internet (SLI)
% Oprima el botdn Sign in
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PASO 3: Solicitar la activacion de roles

Mensaje

Su usuario ha sido creado correctamente. Para ingresar a la aplicacion debera
contar con un rol para el cual debe contactar a su administrador.

Para que se active su Rol debe:

1. Enviar el formulario 840X debidamente sustentado al agente de compra o especialista en contrato con
A el gue maneja su orden de compra.
20 2. Esperar |la aprobaciéon del agente de compra, personal de FACO y seguridad informatica de la ACP.
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Registro para nuevos usuarios

Seleccionar ingreso para proveedores
Seleccionar “Sign up now”

Ingresar el correo electronico corporativo
Solicitar el codigo de verificacion

Ingresar la contrasefa

Registrese

et S b et ot O et

Solicitar la activacion de los roles
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PASO 1 : Seleccionar Ingreso para Proveedores

nal de Panama. Este-portal ha sido disefiado para la

nico Info-proveedores@pancanal.com.

1 Seleccione el botdn azul: Ingreso para Proveedores para establecer su usuario y contrasefia
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PASO 2: Seleccionar “Sign up now”

CANAL DF PANAMA

Sign in for suppliers

Use your username and password to login.

Password

Signin

Forgot your password? OR
' Don'thave an account?Sign up now
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PASO 3: Ingresar el correo electronico corporativo

CANAL DE PANAMA

Registrarse

Please provide the following details.

Email Address

Email Address

What is this?

Send verification code

New Password

New Password

What is this?

Confirm New Password

Confirm New Password

What is this?

Create Cancel
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PASO 4: Solicitar el cédigo de verificacion

e Registrarse

Please provide the following details.

Email Address

Email Address

Send verification code

New Password

New Password

What is this?

Confirm New Password

Confirm New Password

What is this?

Cancel

A

20 Seleccione el boton: SEND VERIFICATION CODE para recibir un correo electronico con el codigo de verificacion.
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PASO 5: Ingresar la contrasena

Registrarse

Please provide the following details.

Email Address

Email Address

- What is this? )

Send verification code

New Password

New Password

What is this?

Confirm New Password

Confirm New Password

What is this?

Create

Cancel

=
% Seleccione el botdon: CREATE
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PASO 6: Registrese

Registrarse

Por favor proporcione la sigulente informacion

S b - Nombre

Llene todos los campos y seleccione el boton: ENVIAR
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PASO 7: Solicitar la activacion de los roles

Mensaje

contar con un rol para el cual debe contactar a su administrador.

Para que se active su Rol debe:
1. Solicitar al administrador de roles de su empresa que le asigne un rol en el Portal de Pago a Proveedores
' 2. Ingresar con su usuario y contrasena
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Consulta de pagos

1. Filtrar por fecha de factura
2. Seleccionar detalle de pago
3. Verificar el estatus de la factura
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PASO 1: Filtrar por fecha de factura

© ADJUNTAR FACTURAS  (€)) CONSULTA DE PAGOS % NOTIFICACIONES ) ADMINISTRACION ~

Filtro por Fecha de Factura

Buscar

Mostrando 1{Jﬂ Registros | Ordenar por Numero de Factura ﬂ

© Por favor utilice el filiro de fecha para mejorar la busqueda

'ﬁ La busqueda solicitada no produjo resultados

1. Ingrese el filtro por fecha (desde — hasta),

A 2. Indique cuantos registro desea que se le muestre (5, 10, 25, 50),
2 3. Indique el orden en que desea visualizar las facturas (niumero, fecha y estatus de la factura). Elija BUSCAR.
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PASO 2: Seleccionar detalle de pago

© ADJUNTAR FACTURAS ()) CONSULTA DE PAGOS % NOTIFICACIONES ) ADMINISTRACION ~

Filtro por Fecha de Factura

[) Exportar a Excel

Mostrando 10 ﬂ Registros | Ordenar por Fecha de Factura v - 2 3 4 5 » BB

Numero de Factura No. Orden de Compra
Monto Monto orden de compra
Fecha Comprador

Estatus RECEIVED Teléfono

Proveedor

DETALLE DE PAGO

Aparecera la informacion que corresponde al periodo seleccionado.
A Seleccione el botén DETALLE DE PAGO
28
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PASO 3: Verificar el estatus de la factura

© ADJUNTARFACTURAS (€)) CONSULTA DE PAGOS (8% NOTIFICACIONES ) ADMINISTRACION ~

Detalle de Factura

Namero de Factura MNo. Orden de Compra
Monto Monto orden de compra
Fecha Comprador
Estatus Received Teléfono

Correo Electrénico

Proveeador

0,

Recibido Evaluacién En Proceso Pagado

Data Recibida En
11-Aug-2017 Aceptada en Fecha de Pago Estimada Fecha de pago

Retornar l

A En esta pantalla se le indicara cuando se recibio la factura, cuando fue evaluada, la fecha estimada de pago
28 y si se pago, la fecha efectiva de pago.
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Para consultas:

Info-Proveedores@pancanal.com
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